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Toolkit participatie 

Deze toolkit kunt u gebruiken als inspiratie en hulpmiddel. Er zijn verschillende manieren om 
uw omgeving te betrekken. U kunt aanbellen en uitleggen wat u van plan bent. Een 
koffiemoment inplannen met de buren, of een brief of kaart in de brievenbus doen. 

Hebt u grote bouwplannen? Dan kunt u een informatieavond organiseren voor de buurt waar 
uw buren vragen kunnen stellen over uw plannen. U kunt ook met de buren een 
whatsappgroep starten. Het kan handig zijn om een bouwplanning te maken, als basis voor 
uw overleg met de buren. 

De volgende voorbeelden vindt u in de toolkit: 

• Kaart voor de buren (invulbaar)
• Brief voor de buren (invulbaar)
• Voorbeeldbrief als nieuwe bewoners
• Reactieformulier



Voorbeeld: Kaart voor de buren 

Beste buren, 

Wij gaan binnenkort verbouwen!  

De werkzaamheden vinden plaats tussen ___________ en _____________________ 

Wat wij gaan verbouwen: _______________________________________________ 

Mogelijk kunt u last hebben van bouwactiviteiten zoals ________________________ 

Wij proberen zo weinig mogelijk overlast te veroorzaken. Wij vragen uw begrip voor eventuele overlast. 

Voor vragen zijn wij te bereiken op: _______________________________________ 

Met vriendelijke groet, 

______________________________________ 



4 



5 

Voorbeeld: Brief voor buren 

Beste buren, 

Wij gaan (ver)bouwen en willen graag zo min mogelijk overlast veroorzaken. De periode 
waarin wij gaan verbouwen is van         tot   

Wij hebben een bouwplanning bijgevoegd met mogelijke momenten dat er overlast kan 
ontstaan. In de praktijk kan deze planning afwijken. Als u vragen hebt of ons wilt laten 
weten waar wij rekening mee moeten houden, dan kunt u ons bereiken via:   

Telefoonnummer: 

Mailadres:         

Op             (datum) organiseren wij een inloop/informatieavond. U kunt ons dan 
vragen stellen over onze bouwplannen en hebt u de mogelijkheid om uw mening en 
advies te geven. 

Met vriendelijke groet, 

 (Naam)

(Adres)
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Voorbeeldbrief: Brief naar je buren als nieuwe bewoner 

Beste buren, 

Sinds kort zijn wij trotse eigenaar geworden van huisnummer 42. Omdat het huis nog 
niet naar onze smaak is, willen wij graag van dit huis ons droomhuis maken. Vanwege 
kamertekort beginnen wij eerst op zolder met het maken van een extra kamer met 
dakkapel. Deze komt aan de voorkant van ons huis. Dit betekent dat de inrit richting 
onze straat tijdelijk geblokkeerd kan worden.  

We kunnen ons voorstellen dat het vervelend kan zijn wanneer je met de auto weg moet 
en er niet langs kan of dat er geluidsoverlast veroorzaakt wordt. Daarom nodigen wij 
jullie graag uit voor een kopje koffie volgende week zaterdag tussen 13.00 en 14.00 uur. 
Dan vertellen wij jullie graag over onze verbouwplannen en beantwoorden wij jullie 
vragen.  

Lukt het niet om zaterdag langs te komen of heb je alvast een vraag? Bel, app of stuur 
ons een mail.  

Over twee weken gaan we bij de gemeente de omgevingsvergunning aanvragen. Het zou 
fijn zijn als je vóór 10 mei wilt reageren. Dan kijken we of er nog kleine aanpassingen 
nodig of wenselijk zijn.  

We laten het weten als alles rond is en we met de verbouwing van start gaan. Uiteraard 
doen we ons best om tijdens de werkzaamheden zo min mogelijk overlast te 
veroorzaken.  

Groeten van de nieuwe buren, 

Frans & Nienke de Fries  
Buizerdlaan 42  
Frans.voorbeeld@gmail.com 
06 12 34 56 78 

mailto:maurik.voorbeeld@gmail.com


7 

Voorbeeld: Reactieformulier voor mensen uit uw omgeving 

Gegevens plan of initiatief [in te vullen door de initiatiefnemer] 

Naam:  

Telefoonnummer:  

Mailadres:  

Adres en postcode:  

Omschrijving van het project:  

Naar aanleiding van informatiebijeenkomst op: 

Reacties op het plan of initiatief [in te vullen door u als buurtbewoner] 

Vragen: 

Advies: 

Opmerkingen: 

Naam:  

Telefoonnummer:   

Mailadres:  
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